ZARZADZENIE NR 131/2014
Dyrektora
Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu
Z dnia 30 wrzes$nia 2014 r.

W sprawie: wprowadzenia ,Instrukeji -Windykacji naleznosci
pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, obowiazujacej
w Zarzadzie Nieruchomosci Miejskich w Brzegu”

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 , tekst jednolity Dz. U, z 2013
1. poz. 885 ze zm.) oraz rozdzialu III ust. 3 Uchwaly nr XLVIII/381/06 Rady
Miejskiej] w Brzegu z dnia 24 lutego 2006r. w sprawie likwidacji zakiadu
budzetowego pod nazws Zarzad Budynkami Mieszkalnymi w Brzegu w celu
przeksztalcenia w jednostke budzetows pn. Zarzad Nieruchomosci Miejskich

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,Instrukcje windykacji naleznosci
pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, obowigzujaca w Zarzadzie
Nieruchomosci Miejskich w Brzegu”, stanowigca zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ merytorycznie wiasciwych pracownikow z  tytulu

powierzonych obowigzkéw do zapoznania si¢ z trescig instrukcji
i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 20/2012 Dyrektora Zarzadu Nieruchomosei Miejskich
w Brzegu z dna 3 kwietnia 2012 r. w sprawie: wprowadzenia zasad windykacji
naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny w Zarzadzie
Nieruchomosci Miejskich w Brzegu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2014 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 434 no14
Dyrektora ZNM

Z dnia .g.ON Reamis. S04 Y &

Instrukeja windykacji naleznosci pienigznych
majgcych charakter cywilnoprawny, obowigzujaca
w Zarzadzie Nieruchomosci Miejskich w Brzegu

I. Przedmiot, zakres oraz cel stosowania instrukeji

1. Instrukcja okresla zasady oraz terminy dochodzenia naleznosci pienigznych majacych
charakter cywilnoprawny, zwanych dalej naleznosciami.

2. Zasady, o ktérych mowa w pkt 1 dotycza naleznosci ewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych Zarzadu Nieruchomosci Miejskich (w szezegdlnosci dochody z tytulu najmu,
dzierzawy, bezumownego korzystania ze sktadnikow majatkowych Gminy Brzeg oraz innych
naleznosci udokumentowanych nota ksiegows Iub fakturg VAT).

3. Instrukcja ma na celu optymalizacie czynnosci windykacyjnych, prowadzonych
w Zarzadzie Nieruchomosei Miejskich, zmierzajacych do wyegzekwowania niezaptaconych
w terminie nalezno$ci cywilnoprawnych wraz z kosztami ubocznymi, ktore stanowia m.in.
odsetki od nieterminowych wptat, oplaty i koszty postepowania sadowego i egzekucyjnego.

4. Przy wyborze sposobu postgpowania nalezy kierowa¢ si¢ zasada najwyzszej efektywnosei,
z uwzglednieniem czynnika czasu, a zwlaszcza:

-stopniem prawdopodobienistwa dobrowolnej splaty przez dtuznika,

-minimalizacja ewentualnej straty,

-oceng faktycznej skutecznoscei podejmowanych dziatan.

Il. Zakres zadan realizowanych przez komérki organizacyjne Zarzadu Nieruchomosci
Miejskich w procesie windykacji naleznoseci pienigznych

1.Komorki merytoryczne ZNM :

1) odpowiadajg za prawidlowe i terminowe okreslanie naleznosci:

2) przekazuja wg wladciwosci, do Sekgji Finansowo-Ksiegowej lub Dzialn Rozliczen
i Windykacji, stosowne dokumenty zrédiowe (fj. m.in, umowy, protokoly, noty), celem
wprowadzenia do wladciwego modutu systemu informatycznego Dom35, zgodnie z Instrukejq
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obiegu i kontroli i dokumentow finansowo-ksiegowych w ZNM, okreslona w odrebnym
Zarzadzeniu Dyrektora ZNM w Brzegu;

3) ustalaja nastgpcow prawnych w przypadku zgonu dhuznika;

4) ustalajg krag 0s6b odpowiedzialnych za dane zadluzenie z wyszczeg6lnieniem okreséw za
jakie odpowiadaja poszczegdlni dhuznicy solidarni.

2.Dzial Rozliczen i Windykacji odpowiada za przeprowadzanie przedsadowych czynnosci
windykacyjnych, biezace monitorowanie i weryfikowanie terminowosci regulowania
naleznosei oraz przekazywanie spraw do Radey Prawnego, celem windykagji sadowe;.

3.Sekeja Finansowo-Ksiggowa, wg zakresu czynnosci, odpowiada za przeprowadzanie
przedsadowych czynnosei windykacyjnych, biezace monitorowanie i weryfikowanie
terminowosci regulowania nalezno$ci oraz przekazywanie spraw do Dziatu Rozliczen
i Windykacji celem przeprowadzenia dalszych dziatan windykacyjnych.

HI. Zasady windykacji oraz eczynnosci windykacyjne wykonywane przez komérki
organizacyine Zarzadu Nieruchomosci Miejskich

1.Dziat Rozliczei i Windykacji / Sekcja Finansowo-Ksiggowa (wg zakresu czynnoséei)
dokonuje przypisu naleznosci w ksiggach rachunkowych ZNM, na podstawie dokumentéw
zrodtowych otrzymanych z komérek merytorycznych.

2.Pracownicy Dziatu Rozliczei i Windykacji / Sekeji Finansowo-Ksiegowej (wg zakresu
czynnosei) dokonuja kontroli terminowej realizacji naleznodci, poprzez analize kont
kontrahentéw, po zaksiggowaniu wszystkich wplat, zwrotow, przypiséw i odpisow
przypadajacych do korica analizowanego okresu,

3.Naleznosci stajg si¢ wymagalne nastepnego dnia po uplywie terminu platnodci, jezeli nie
jest on dniem ustawowo wolnym od pracy, Jezeli termin platnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, terminem platnosci jest nastepny najblizszy dzien powszedni
/roboczy/. Podstawa okreslenia stanu naleznosci wymagalnych w ZNM sa indywidualne
kartoteki kontrahentéw, prowadzone w systemie informatycznym DomS5 (moduty: Czynsze
Lokale Mieszkalne, czynsze Lokale Uzytkowe, Pozostata Sprzedaz, Windykacja, Zakup, FK).

4.W przypadku nieterminowego regulowania naleznoéci naliczane sg odsetki za zwloke
(odsetki ustawowe Iub umowne). Odsetki nalicza si¢ w systemie informatycznym Dom3 za
okres od dnia wymagalnosci do dnia zaplaty.

5.Wplaty, dokonywane przez dtuznikéw, podlegaja zaliczeniu, w nastepujacej kolejnosci:

1} dhuznik majacy kilka dlugéw tego samego rodzaju moze, przy spehianiu §wiadczenia
wskazaé, ktory dhug chee zaspokoi¢. Jednakze kwote przypadajac na poczet danego diugu,
nalezy zaliczy¢ przede wszystkim na zwiazane z tym dhugiem zalegle naleznodci uboczne
oraz na zalegte §wiadczenia gléwne.
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Jezeli duznik nie wskazat, ki6ry z kilku dtugéw chee zaspokoié, a przyjal pokwitowanie w
ktdrym wierzyciel zaliczyt otrzymane swiadczenie na jeden z dhugéw, duznik nie moze juz
zadaé zaliczenia na poczet innego dlugu. W braku o$wiadczenia dtuznika lub wierzyciela
wplatg zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na poczet dlugu wymagalnego, a jezeli jest kilka
dlugéw wymagalnych — na poczet najdawniejszego wymagalnego;

2) jezeli diuznik ma jeden diug wplate nalezy w pierwszej kolejnosci zaliczyé na zwiazane
z tym dlugiem zalegle naleznosci uboczne, a nastgpnie na §wiadczenie gléwne.

6.W przypadku, gdy diuznik opéZnia si¢ z zaplata wierzytelnosci, pracownicy Dzialu
Rozliczen i Windykacji / Sekcji Finansowo-Ksiggowej (wg zakresu czynnosci) wystawiaja
wezwanie do zaplaty naleznosci wraz z odsetkami.

7.Majac na uwadze racjonalno$é gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegélnogci
ponoszenie kosztéw przesylek pocztowych, wezwania do zaplaty — wystawia sic dla
naleznosci wynoszacych powyzej kosztéw przesylki pocztowej (suma naleznosei glownej
oraz kosztéw ubocznych).

8.Wezwanie do zaplaty powinno zawieraé:

1) imig i nazwisko (lub nazwe firmy) dtuznika,

2) kwotg naleznosci gléwnej oraz informacje o naliczaniu odsetek za zwloke,

3) termin platnosci naleznosci,

4) podstawg prawng lub faktyczna,

5) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uiscié naleznosei,

6) informacjg o zagrozeniu skierowania sprawy na drogg postgpowania sadowego a nastepnie
egzekucyjnego, w przypadku braku zaplaty w ciagu 14 dni od dnia ofrzymania wezwania do

zaplaty.
9.Wezwanie do zaplaty sporzadza sig w dwéch egzemplarzach:

1) oryginat — otrzymuje zobowiazany;
2) kopia — pozostaje w aktach.

10.Wezwania dorgczane sg przez gofica ZNM lub inng osobe upowazniong za
pokwitowaniem odbioru, badz wysylane sg listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

11.0trzymane potwierdzenie odbioru wezwania podpina si¢ pod kopie wystanego wezwania.
12.W przypadku nie otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru, pracownik prowadzacy
windykacj¢ wysyla ponownie wezwanie, w terminie 2 miesiccy od daty wystawienia

poprzedniego wezwania.

13.Wezwania do zaplaty generowane sg i wysylane do dhuznikéw po uptywie I 1 III kwartatu,
w nastepujacych okolicznosciach:
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1) nalezno$¢ obejmuje co najmniej 2 pelne okresy platnosci i nie zachodzi ryzyko
przedawnienia;

2) nie zostala wyrazona zgoda na splate naleznosci w ratach;

3) nieprzestrzegane sa warunki ratalnej sptaty zadluzenia.

14.W przypadku kwestionowania przez dtuznika obowiazku zaptaty naleznosci, pracownik
prowadzacy windykacje wyjasnia sprawe i prowadzi z dluznikiem dalsza korespondencie
w celu ustalenia faktycznego stanu zadluzenia.

15.W przypadku koniecznosci szczegblowych wyjasnien, pracownik prowadzacy windykacje
wystepuje na piSmie do komérki merytorycznej o niezbedne informacje w prowadzonej
sprawie.

16.Wszelkie ustalenia osobiste -  wyjasnienia i ustalenia poczynione w rozmowie
telefonicznej lub osobistej, zapisywane sq w formie notatki stuzbowej.

17.Jezeli, po otrzymaniu wezwania do zaplaty, dluznik zobowiaze si¢ do uregulowania
zaleglosci wraz z odsetkami w okreslonym terminie, Gléwny Ksiggowy lub Kierownik Dziatu
Rozliczen 1 Windykacji moze zdecydowaé o wstrzymaniu dzialan windykacyjnych pod
warunkiem, ze nie doprowadzi do przedawnienia terminu do dochodzenia tej naleznosei.

18.W przypadku braku wplaty zaleglosci w terminie okreslonym w wezwaniu do zaplaty,
pracownik prowadzacy windykacje przekazuje do Radcy Prawnego kompletna dokumentacije
sprawy dtuznika (w tym kopie wezwan do =zaptaty wystanych do diuznika wraz
z potwierdzeniem odbioru) w celu prowadzenia dalszej windykacji na drodze postepowania
sadowego, z zastrzezeniem pkt 17.

19.W razie zagrozenia przedawnienia roszczenia nalezy rozwazy¢ pominigcie czynnosci
windykacyjnych lub odpowiednie skrécenie terminéw przewidzianych na dokonanie
poszczegblnych czynnosei windykacyjnych.

20.Skierowanie sprawy na drogg postgpowania sadowego wymaga akceptacji Dyrektora
ZNM, poprzez zlozenie podpisu na zestawieniu spraw kierowanych do sadu
(uwzgledniajacym: dane dhuznika, tytut i kwote dochodzonej wierzytelnosci), kopie pisma
otrzymuje komorka odpowiedzialna merytorycznie celem podjecia whasciwych dziatan, np.
rozwigzanie umowy najmu, dzierzawy itp.

21.Do wsp6lpracy z pracownikiem windykacji, przy kompletowaniu dokumentacji niezbednej
do dochodzenia naleznoéci z tytulu najmu i dzierzaw oraz bezumownego korzystania ze
sktadnikéw majatkowych Gminy Brzeg, zobligowani sa pracownicy odpowiedzialni
merytorycznie.
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22.Radca prawny, ktéremu =zostala powierzona sprawa dochodzenia naleznodci
w postgpowaniu sagdowym, w terminie nie dtuzszym niz 1 miesiac od dnia otrzymania pisma
wraz z kompletng dokumentacja sprawy, sporzadza pozew i przekazuje go wraz z aktami
sprawy pracownikowi Dziatu Rozliczen i Windykacji (wg zakresu czynnosci) celem zlozenia
do Sadu.

23.Radca prawny, ktoremu zostala powierzona sprawa dochodzenia naleznosci
W postgpowaniu sagdowym, wystepuje do Sadu o nadanie klauzuli wykonalnosci.

24.Pracownik Dziatu Rozliczen i Windykacji lub Sekcji Finansowo-Ksiegowej (wg zakresu
czynnosci) na podstawie kserokopii tytulu wykonawczego, poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem dokumentu, wprowadza do ewidencji ksiegowej zasadzone dodatkowe kwoty,
tj. koszty procesowe, koszty klauzuli itp.

25.Do dtuznikéw, ktérzy pomimo prawomocnego orzeczenia sadu nie dokonali zaplaty
naleznosei, pracownik Dzialu Rozliczen i Windykacji wysyla wezwanie do zaplaty.
Wezwanie wysyla si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w ciagu 14 dni od daty
otrzymania prawomocnego orzeczenia sadu.

26.W przypadku braku wplaty w terminic okre$lonym w wezwaniu, o ktérym mowa
w pkt. 25, Dziat Rozliczen i Windykacji wnioskuje niezwlocznie do Radcy Prawnego
0 wszczgeie postgpowania egzekucyjnego.

27 Radca Prawny kieruje wniosek do komornika, nie péZniej niz w ciagu 14 dni od
otrzymania z Dzialu Rozliczen i Windykacji wniosku o wszczecie postepowania
egzekucyjnego.

28.Dziat Rozliczen i Windykacji wspolpracuje z Radeq Prawnym w trakcie postepowania
sadowego i egzekucyjnego, tj. na biezaco informuje o kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej
postepowaniem lub calkowitej splacie diugu.

29.Akta spraw sadowych dotyczacych naleznosci nie wyegzekwowanych, nie podlegajacych
umorzeniu, sg przechowywane w Dziale Rozliczen i Windykaciji.

30.Whasciwi pracownicy Dziatu Rozliczen i Windykacji monitoruja sprawy, o ktérych mowa
w pkt 29, przekazujac je niezwlocznie do Radcy Prawnego w razie uzyskania informacji
o zmianie stanu majatkowego diuznika, uzasadniajacej wszezecie egzekucji komorniczej
zasgdzonej naleznosci lub w razie zblizajacego sie terminu przedawnienia naleznosci
wynikajacych z orzeczenia sadowego.

31.Niezaleznie od dziatan, okreslonych w pkt 30, wiasciwi pracownicy Dzialu Rozliczen
1 Windykacji dokonuja, nie rzadziej niz co dwa i pél roku, przegladu nadzorowanych spraw
w celu przekazania ich do Radcy Prawnego przed uptywem trzech lat od daty umorzenia
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dotychczasowej egzekucji, dla wywolania skutku przerwania biegu przedawnienia odsetek
ustawowych.

IV. Udzielanie ulg w splacie naleZno$ci cywilnoprawnych

1.Udzielanie ulg w splacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny,
ewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych ZNM, nastepuje na podstawie obowiazujacej
Uchwaty Rady Miejskiej w sprawie: okreSlenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Brzeg i jej jednostkom podleglym oraz warunki dopuszczalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczna,

2.Na wniosek dhuznika, wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze:
1) rozlozy¢ na raty zaplatg wierzytelnosci w catosci lub w czedci;

2) odroczy¢ termin platnosei wierzytelnosei w catosci lub w czesei;
3) umorzyé¢ wierzytelnosé w catosci lub w czesci.

3.Dzial Rozliczen i Windykacji przygotowuje i weryfikuje indywidualne wnioski
w sprawach udzielenia ulgi w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter
cywilnoprawny.

4.Po dokonaniu analizy dokumentéw, zlozonych przez diuinika wraz z wnioskiem
o udzielenie ulgi, pracownik Dziatu Rozliczefi i Windykacji przygotowuje stosowny wniosek
z uzasadnieniem (zawierajacy: szczeg6lowy opis wierzytelnosci, sytuacji socjalno-bytowej
dtuznika oraz ocen¢ jego mozliwosei platniczych) i wraz ze zgromadzona dokumentacja
w tym zakresie przedklada do rozstrzygniecia wg kompetencji ustalonych w Uchwale,
o ktorej mowa w pkt 1,

5. O rozstrzygnigeiu, tj. decyzji zardwno pozytywnej jak i negatywnej, Dzial Rozliczer
1 Windykacji powiadamia wnioskodawce (dtuznika) na pismie. W przypadku decyzji
pozytywnej pracownik Dziatu wzywa do zgloszenia si¢ do siedziby ZNM w celu podpisania
- stosownego porozumienia —ugody (w przypadku rozlozenia na raty lub odroczenia terminu
platnosci splaty naleznodci) lub stosownego oswiadezenia (w przypadku umorzenia
naleznosci).

6. Na podstawie podjgtej decyzji wg kompetencii, tj. o$wiadczenia o udzieleniu ulgi w formie
Zarzadzenia, oraz zawartego porozumienia — ugody lub stosownego o$wiadczenia
podpisanego przez diuznika i wierzyciela, pracownik Dzialu Rozliczen i Windykacji
dokonuje na kartotece dtuznika odpowiedniego zapisu.

7.W przypadku zawartych porozumien- ugéd Dziat Rozliczen i Windykacji prowadzi
monitoring realizacji splat.

Strona 6 z 8

y. 3o

%é‘;}



8.W przypadku niedotrzymania warunkéw porozumienia-ugody, Dzial Rozliczen
1 Windykacji przekazuje sprawg¢ wraz z kompletem niezbednych dokumentéw do Radcy
Prawnego celem skierowania na droge postepowania sadowego.

IV. Postepowanie szczegolne

1.Regulacja zadluzenia poprzez $wiadczenie rzeczowe (zastepeze),

1) Burmistrz Brzegu umozliwit dtuznikom bedacym w trudnej sytuacji materialnej i zyciowej
splat¢ catodci lub czedci naleznosei z tytulu uzytkowania gminnych lokali mieszkalnych
poprzez §wiadczenia rzeczowe (zastgpeze), polegajace na wykonaniu na rzecz Gminy oraz jej
jednostek organizacyjnych prostych prac porzadkowych i ustugowych, ktore nie sa
realizowane w ramach zawartych uméw z firmami wykonawczymi.

2) Sposob kwalifikacji wnioskéw o odpracowanie, tryb postepowania oraz sposéb rozliczania
swiadezenia rzeczowego okre§la obowiazujace w tym zakresie Zarzadzenie Burmistrza
Brzegu,

3) Zawarcie z diuznikiem umowy o uregulowanie czynszu (odpracowanie) w formie
Swiadczenia rzeczowego, po uzyskaniu zgody Dyrektora ZNM, wstrzymuje skierowanie
sprawy na droge sadowa.

2. Umarzanie z urz¢du naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny.

1} Umarzanie z urzgdu naleznosci cywilnoprawnych, ewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych ZNM, nast¢puje na podstawie §4 Uchwaly Rady Miejskiej Nr XLIX/321/14
z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie: okredlenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Brzeg i jej jednostkom podleglym oraz warunki dopuszczalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczng.

2) W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek wymienionych w art. 56
ustawy o finansach publicznych, sporzadza si¢ jednostronne oswiadczenie woli Burmistrza
lub kierownika jednostki, o dokonaniu umorzenia z urzedu, w formie Zarzadzenia.
3)Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2, sporzadza pracownik Dzialu Rozliczen
i Windykacji, sprawdza pod wzglgdem formalno-prawnym Radca Prawny.

3) Podpisane jednostronne o$wiadezenie woli, o ktérym mowa w pkt 2, stanowi ostatecznie
o umorzeniu i jest podstawa dokonania odpisu naleznosei z ksiag rachunkowych ZNM.

3. Udzielanie ulg w splacie naleznosci pieni¢nych majacych charakter cywilnoprawny,
stanowigcych pomoc publiczna,
1) Udzielanie ulg w splacie naleznodci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
ewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych ZNM, nastepuje na podstawie obowiazujace
Uchwaly Rady Miejskiej w sprawie: okreslenia szczegbtowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Brzeg i jej jednostkom podleglym oraz warunki dopuszezalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczna,
2) Na wniosek dtuznika, wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze:
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a) roztozy¢ na raty zaplate wierzytelnosci w calodei lub w czeded;

b)odroczy¢ termin platnoscei wierzytelnosci w caloédci lub w czeéei;

c)umorzy¢ wierzytelno$é w catosei lub w czesei.

3) Jezeli ulga stanowié bgdzie pomoc publiczng udzielenie jej nastgpuje zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. L 352 z 24 grudnia 2013 r.).

4) Szczegdlowe warunki ubiegania sie o udzielenie podmiotowi prowadzacemu dzialalnosé
gospodarczg (dluznikowi) ulg reguluje §6 Uchwaly, o ktorej mowa w pkt 1.

V. Zalaczniki

1) wzdr niezbednych drukéw do wypelnienia przez dluznika, w przypadku wnioskowania
o udzielenie ulgi w formie rozlozenia na raty zaplaty wierzytelnosei Gminy w catosei lub
w czesci ( nie dotyczy dluznikéw - podmiotdéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczy) —
Zalgcznik nr 1;

2) wzor niezbednych drukow do wypehienia przez dtuznika, w przypadku wnioskowania
o udzielenie ulgi w formie odroczenia terminu platnosci wierzytelnosci Gminy w calosci lub
w czgdei ( nie dotyczy dtuznikéw - podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza) —
Zatgcznik nr 2;

3) wzor niezbednych drukéw do wypelnienia przez dluznika, w przypadku wnioskowania
o udzielenie ulgi w formie umorzenia wierzytelnoéci Gminy w calosci Iub w czgédei ( nie
dotyczy dtuznikéw - podmiotow prowadzacych dzialalno$é gospodarcza) — Zalgeznik nr 3;

4) wzor porozumienia — ugody - Zalgcznik nr 4;

5) wzor oswiadczenia woli dluznika i wierzyciela — Zalqcznik nr 5;

6) obowiazujaca Uchwala Rady Miejskiej w sprawie: okreélenia szczegélowych zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Brzeg i jej jednostkom podlegltym oraz warunki
dopuszczalno$ei pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bgdzie pomoc
publiczng — Zalqcznik nr 6.

rawiy Strona8z8

Kari rzgbek

\




